Styrelsen har fattat beslut om att den fortsatta féreningsstdmman den 21 november 2020 ska
genomforas genom en hybridstdmma. Det innebér att stimman genomférs huvudsakligen
digitalt via Teams och med Percap (med mobilt Bank-id). Styrelsen uppmanar i férsta hand
till deltagande pa detta satt.

Tva olika verktyg anvands vid genomforandet:
- Microsoft Teams som hanterar ljud och bild och

- Percap - en app som hanterar framst nirvaroregistrering inklusive legitimering samt
dagordning och votering.

OBSERVERA att fullmiktigeledamoter och tjinstgéorande suppleanter maste
anvinda bide Teams och Percap under stimman. Ovriga deltagare anvinder
endast Teams.

FORUTSATTNINGAR FOR ATT DELTA DIGITALT PR STAMMAN

e Enhet: dator eller mobiltelefon/surfplatta

o Webblisare for dator: Google Chrome, annars Firefox eller Edge

o Anslutning via mobiltelefon/surfplatta: Ladda ner och installera appen Microsoft
Teams pa din enhet. Appen finns tillgdnglig pa App Store (iPhone) och Google Play
(Android)

e Fungerande mikrofon

o Fungerande internetuppkoppling

FORUTSATTNINGAR FOR ATT DELTA DIGITALT MED PERCAP
(réstningsverktyg)

e Enhet: Mobiltelefon/surfplatta

e App: Ladda ner appen "Percap” fran App Store (iPhone) eller Google Play (Android)
o Apple:
o Android:

e Legitimering: Fungerande mobilt Bank-id for inloggning i appen Percap (kan vara pa
en separat enhet, mobilt Bank-id behdver alltsa inte finnas pd samma enhet som du
loggar in pa). Om man inte har tillgadng till mobilt Bank-id far man lamna en fullmakt
till ndgon som har mobilt Bank-id att féretrada en pa foreningsstimman.

e Internet: Fungerade internetuppkoppling pa enhete


https://apps.apple.com/us/app/percap/id1510243286?ls=1
https://play.google.com/store/apps/details?id=se.percap.app

Sa har ansluter du dig till stdmman

INSTRUKTIONER FOR ANSLUTNING VIA MICROSOFT TEAMS

Via dator/mobiltelefon

e Klicka pa lanken ’Anslut till Microsoft Teams-moéte’ i motesinbjudan (i god tid
innan drsstdmman 6ppnar). Alla som anmalt sig digitalt far en métesinbjudan.

e Tryck pa ’Anslut nu’ och ange ditt namn om sa kravs.

e Satt pa din mikrofon vid behov genom att trycka pa ikonen. Ha din mikrofon
avstangd under stdmman, sdtt bara pa den nér du ska prata (for att undvika
onddigt bakgrundsljud som kan stéra under stimman).

INSTRUKTIONER FOR INLOGGNING TILL PERCAP

For att kunna rosta loggar du in med mobilt Bank-id i appen Percap. Mobilt Bank-id
behover inte finnas pa samma enhet som du loggar in pa.

e Nar du startar appen sa loggar du in med

o:41 ol T -
ditt ronoblla Bal:lk-ld, personnumret skall Peroap T
besta av tolv siffror.
e Oppna mobilt Bank-id pd den enhet som du Pégéende mote
har det installerat pa. Om du till exempel & Percaps Extrastamma

anvander surfplattan och har Bank-id pa
mobilen sa 6ppnar du Bank-id pa din
mobiltelefon efter att du har slagit in
personnumret pa surfplattan.

e Nar duloggat in ser du pagdende moten,
moten dppna for narvaroregistrering samt
avslutade moten. Om motet star som
pagaende har du missat
ndrvaroregistreringen och far da ansoka
om att bli inslappt. Det ar upp till stimman
att besluta om huruvida du da blir inslappt
eller ej (mer information nedan).

e Nar foreningen dppnat registreringen gar
du in pa motet och klickar pa knappen
“Registrera narvaro”.
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Hur gor jag for att se motet i Percap?

Det ar stammoordférande som haller i ditt mote och som ger dig tillgang till ett mote.
Nar du loggar in i Percap sa ser du alla mdten som du ar kopplad till. Du kan se
pagdende moten, moten dar du kan registrera narvaro, kommande moten och avslutade
moten.

Hur registrerar jag nirvaro pa ett mote i Percap?

Nar det ar dags for att rosta kommer stimmoordférande att publicera métet och 6ppna
ndrvaroregistreringen till motet. Detta sker forst en stund in i motet. Du kan da se motet
under rubriken Registrera narvaro. Klicka pa moétet och inne pa motet klickar du pa
knappen Registrera Narvaro. Knappen byts ut mot en bekraftelse pa att din narvaro ar
registrerad.

Hur registrerar jag nirvaro pa ett pagaende mote i Percap?

Om motet som du ska vara med pa star under rubriken Pagdende sa har motet

Oppnat och rostlangden har faststallts. Det betyder att for att du ska vara med behover
de personer som registrerat narvaro pa motet ta ett beslut om att slappa in dig pa motet.
Klicka pa motet som du vill vara med pa och klicka pa knappen Begar inslapp.

De ansvariga for motet kommer se din begaran och du far vanta tills beslut tagits pa om
du slapps in eller ej.

Hantera Percap-appen under motet - Teams och begira ordet

Om féreningen har kopplat en videolank till Percaps app hittar du den under den gula
knappen hogst upp. Trycker du dar startas videomotet (alt. slussas du till din app butik
for att ladda ned videomoétesappen Teams forst.). Vaxla sedan tillbaka till Percap-appen.
Det gar bra att ha video-appen i bakgrunden for att stromma ljudet. Sa lange foreningen
inte sagt att de visar nagot pa videon rekommenderar vi att du ar inne i Percap-appen.
Skulle du vara i video-motet ndr en omrdstning startas far du en notifiering pa din mobil,
trycker du pa notifiering kommer du tillbaka till Percap.

Vill du kommentera nagot eller stilla en fraga klickar du pa check-boxen “begara ordet”.
Vanta tills ordférande gett dig ordet. Appen visar vem som for tillfdllet har ordet.

Hur rostar jag?

Nar motet ar 6ppnat sa kan du vara med och rosta. Under rubriken Beslut kommer det
beslut som ar aktuellt att rosta pa visas da stimmoordforande dppnar omrostningen.
Rosta enligt anvisningarna pa skarmen och vanta sedan tills stammoordférande stanger
omrostningen. Om du dndrar val byter appen till det alternativ du klickar pa. Du kan



byta val sa lange rostningen ar 6ppen. Nar omrdstningen stangs registreras din rost i
systemet och du kan se resultatet.

Hur ser jag resultat av en omrostning?

Klicka in pa motet. Under rubriken Beslut kan du se de omrdstningar som gjorts
under motet och deras resultat. Omrdstningarna och resultaten av dem kan aven ses
efter det att motet ar avslutat.

ORDNINGSREGLER UNDER STAMMAN

For att stdamman ska genomféras sa smidigt som mojligt behover alla som deltar digitalt
forhalla sig till ndgra gemensamma ordningsregler.

e Anslut till stamman genom Microsoft Teams i god tid innan stimman éppnar for att
testa att tekniken fungerar

e Ha din mikrofon avstangd under stimman, sitt bara pa den nar du ska prata (for att
undvika onddigt bakgrundsljud som kan stéra under stimman)

o Stall fragor och begiar ordet i forsta hand via chattfunktionen i Microsoft Teams (som
handhar ljud och bild)



