Acklamation beslut fattas med jarop.
Adjungera utse en tillfallig ledamot som inte har rostratt.
Ajournera avbryta ett mote for kortare eller langre tid. Ajournering skall beslutas av motet.

Anse besvarad med angivna, delvis valvilliga motiveringar uttala att det finns vissa
podnger med ett forslag men att det dnda inte bor bifallas s3 som det ar formulerat.

Ansvarsfrihet godkinnande i efterhand av styrelsens verksamhet.
Beslutsmassig nar ett mote uppfyller stadgarnas krav for att fa fatta beslut.
Beslutsordning - propositionsordning den f6ljd beslut fattas i.

Bordldggning skjuta upp ett drende eller en fraga till ett senare tillfille. Bordlaggning skall
beslutas av motet. I beslutet bor anges nar fragan skall tas upp till behandling.

Dagordning - foredragningslista forteckning 6ver fragor i den ordning de skall behandlas
vid ett mote.

Enhilligt beslut beslut som alla réstberattigade ar ense om.
Fullmakt skriftligt intyg som ger befogenhet att handla i fullmaktgivarens stille.

Fyllnadsval utseende av ledamot eller suppleant i stéllet for ndgon som lamnat sitt
uppdrag under mandatperioden (den tid for vilken personen valts).

Foredragande den som redovisar ett drende, ofta styrelsens talesman.

Forslag - huvudforslag - motforslag - tillaggsforslag - andringsforslag se sidan 2
Forsoksvotering detsamma som handupprackning.

Fortroendevotum uttalande om stod for t ex styrelsen — motsats: misstroendevotum.
Forvaltningsberattelse verksamhetsberittelse, arsredogorelse fran styrelsen
Genmale svar, replik, bemdtande

Handupprackning omrostning genom att de rostberattigade racker upp handerna.
Motesordforanden meddelar vilket forslag som har fatt flest roster och stadfaster detta
genom att sla klubban i bordet. Den som ifragasatter ordfédrandens uppfattning kan begéra
votering for att fa beslut genom rostrakning. Detta maste goras innan ordféranden har slagit
klubban i bordet.

Justerare person som utses for att ga igenom, justera - korrigera och faststalla protokollet

Konstituera fordela posterna inom styrelsen eller utskott o d



Majoritet flertal, rostovervikt. Enkel majoritet fler an halften av rosterna.

Kvalificerad majoritet t ex 2/3 av rosterna eller 3/4, som kravs vid vissa viktigare beslut
som t ex stadgedndringar

Mandat uppdrag, befogenhet, t ex plats i SKBs fullmaktigeférsamling.
Mandattid den tid for vilken man har utsetts till ett uppdrag

Motion skriftligt forslag, som kan lamnas av medlemmarna fére den sista januari och som
tas upp till behandling vid féreningsstamman

Motiondr den som ldmnar en motion. En motionar som inte ar fullmaktigeledamot har ratt
att narvara pa foreningsstimman och delta i 6verlaggningarna om sin motion, men har inte
rostratt eller forslagsratt.

Nominera utse, fora fram kandidater, foresla kandidater.

Ordinarie ledamot den som innehar uppdraget, har rostratt och forslagsratt. Motsats:
ersattare, suppleant

Ordningsfraga fraga som avser motets organisering och vilka regler som skall gilla
Praxis sed, hur man brukar gora

Remiss hanskjutande av drende for yttrande

Replik bemoétande, svar, genmale.

Reservation forbehall, notering i protokollet om att man tar avstand fran det beslut som
har fattats av majoriteten, ofta med en motivering.

Streck (pad talarlistan) talarlistan faststélls varefter fler inte far anmala sig i debatten eller
ytterligare yrkanden framstallas.

Suppleant - ersattare for en ordinarie ledamot.
Tidsbegransning begransning av tiden for inlaggen i debatten.

Tilldggsforslag forslag som knyter an till ett forslag som har lagts fram tidigare och
forutsatter bifall till det forslaget. Om det avslas har tillaggsforslaget fallit och tas inte upp
till avgorande.

Utslagsrost befogenhet for ordforande att vid lika rostetal avgora en omrostning.

Valberedning personer som fatt i uppdrag att att forbereda val genom att tillfraga
kandidater och lagga fram forslag om vilka som skall valjas till aktuella uppdrag.

Votering omrostning.

Yrka foresl3, krava.



Aterremiss yrkande om att ett forslag skall ga tillbaka till styrelse, utskott etc for
ytterligare beredning.

Beslut, omrdstning, propositionsordning

Nar diskussionen om en fraga ar avslutad och beslut skall fattas kan det finnas ett eller flera
forslag att ta stdllning till.

Om det bara finns ett forslag fragar ordféranden om forslaget kan bifallas. Da blir det
formodligen flest ja-svar och da klubbas detta. Man klubbar aldrig ett nej-svar. Nu har
beslutet fattats med acklamation.

Om flera forslag star mot varandra maste besluten fattas i flera steg. Efter avslutad
diskussion laser ordforanden upp de olika forslag som har forts fram i debatten och fragar
framst forslagsstallarna sjalva om forslagen ar ratt uppfattade. Ordféoranden redovisar ocksa
i vilken ordning han eller hon vill ta upp de olika besluten, den s k propositionsordningen,
och fragar motet om den kan godkénnas.

Propositionsordningen/ beslutsordningen, gar ut pa att stilla proposition pa olika
forslag sa att motesdeltagarna till slut har att ta stallning till endast tva forslag som stills
mot varandra. Det handlar da ofta om huvudférslaget och ett motférslag till detta. Innan
man nar sa langt har kanske ett antal beslut fattats, med eller utan votering och rostrakning,
om vilket forslag som skall vara motforslag i den sista omrdstningen.

Under en diskussion kan det foras fram forslag som ar att betrakta som dndringsforslag
eller tillaggsforslag till ett tidigare framfort forslag i ett arende. Det ar da en uppgift for
ordféranden att avgora om ett dandringsforslag eller tillaggsforslag faller inom ramen fér den
fraga som behandlas under en aktuell punkt eller inte. Ordféranden skall bedéma om
forslaget kan tas upp till beslut och motivera sitt stallningstagande. Motet kan sedan
diskutera detta och besluta om forslaget skall tas upp eller inte. Tillaggsforslag tas upp
efter det att man har avgjort hur det skall bli med huvudforslaget och motférslagen. Da kan
man lattare se vilka tillaggsforslag som fortfarande ar aktuella.

Om man anser att ordféranden har missbedémt svaren kan man begara votering,
omrostning. Da brukar man forst genomfora en forsoksvotering. Det innebar att samma
fragor som tidigare stills men att de rostande ombeds racka upp hianderna/rostkorten for
det forslag de vill stddja. Om nagon fortfarande anser att utgangen av omrostningen ar oklar
kan rostrdakning begaras.



Arsredovisning, ekonomisk redovisning av
verksamheten - begreppsférklaringar

Aktivera - kostnadsfora

Att en utgift aktiveras innebar att den bokfors pa balansrakningens tillgangssida eftersom
den bedéms ha ett varde under framtida rakenskapsar. Ett exempel ar storre ombyggnader
som varaktigt hojer byggnadens varde. En utgift som ska kostnadsféras bokfors pa
resultatrakningen eftersom den inte har nadgot varaktigt varde. Exempel ar reparations- och
underhallsatgarder som endast aterstdller en byggnad till ursprungsskick.

Balansrakning

Beskriver foreningens ekonomiska stallning vid en viss tidpunkt, t ex 31/12. Pa
tillgdngssidan redovisas anskaffningsvardet av foreningens egendom, i huvudsak
fastigheter. Balansrakningens andra sida visar hur tillgdngarna finansierats, d v s med lan
eller eget kapital. Eget kapital innebar att det ar medlemmarnas egna pengar - det kan
antingen vara inbetalda insatser (bosparande) eller ackumulerade 6verskott fran
verksamheten.

Disposition av arets resultat

Foreningsstimman ska varje ar ta stallning till hur det gdngna arets resultat ska behandlas.
Stadgar och lagen om ekonomiska féreningar satter ramarna for hur detta far ske. En viss
del maste t ex avsattas till reservfonden.

Dispositionsfond

Nettot av féreningens 6ver- och underskott efter avdrag for vinstutdelning och avsattningar
till reservfond genom dren. Dispositionsfond &r en del av foreningens fria egna kapital, vilket
innebadr att det forutom att tacka forluster aven kan 6verforas till medlemmarna, antingen i
form av utdelning eller i form av s k insatsemission.

Insats
Det finns tva typer av insats i SKB:
Medlemsinsats som betalas av alla medlemmar

Uppldtelseinsats som betalas av hyresmedlemmar, d v s de som bor i en SKB-lagenhet



Medlemsinsats

Medlemsinsatsen uppgar till 25 000 kronor varav 20 000 utgor ett obligatoriskt bosparande
och 5 000 kronor utdelning (insatsrdanta) pa inbetald medlemsinsats.

Uppldtelseinsats

For att fa flytta in i en SKB-ldgenhet maste en upplatelseinsats betalas. Beloppets storlek
varierar beroende pa dels lagenhetens storlek, dels produktionsaret. For dem som under
2016 flyttade in i en lagenhet byggd fore ar 2000 uppgick upplatelseinsatsen till 540 kr per
kvadratmeter. I lagenheter byggda fran och med ar 2000 far upplatelseinsatsen uppga till
maximalt 10 % av produktions-kostnaden.

Kassaflédesanalys

En specifikation av arets in- och utbetalningar. Nettot utgor forandringen i likvida medel
fran arets borjan till drets slut.

Medlemmars medel

Medlemmars medel dr pengar som kan disponeras fritt av medlemmarna. Rantan ar
relaterad till den av Riksbanken faststédllda referensrantan. Under 2016 utgick ingen ranta
pa medlemmars medel pa grund av att Riksbankens referensranta var lagre an 1 %.

Reservfond

Enligt lag maste minst 5 % av arsvinsten avsattas till reservfond. Kapital i reservfond far inte
utdelas.

Resultatrakning

Periodiserade intdkter minus kostnader for en viss period, t ex ett ar. Att posterna ar
periodiserade betyder att man berdknat hur mycket av en utgift som beléper pa den aktuella
perioden. Ett nytt hus betalas t ex nar man bygger det, men den periodiserade kostnaden
blir en arlig avskrivning under husets livslangd.

Ranteswap

Ett finansiellt instrument som innebar att avtal ingas med en bank om ett "byte” av
rantebetalningar vilka baseras pa ett fiktivt kapitalbelopp. Med hjalp av ranteswapar kan
laneportféljens rantebindning dndras utan att villkoren for ldnen behdver forandras.



Vinstutdelning (insatsranta)

Innan bosparandet omvandlades fran l1an till insatskapital kallades detta insatsranta. |
praktiken utgors utdelningen dven nu av en ranta pa medlemsinsatsen. SKBs utdelning far
maximalt uppga till referensrantan - en officiell ranta som faststélls for ett halvar i taget -
minus tre procentenheter. Eftersom referensrantan 2016 1ag pa 1 % under hela aret, kan
ingen utdelning ske for 2015.



